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摘　要：本文主要探讨了在标准化试点建设过程中应形成的文件与记录。通过对《标准化法》、标准化试点政策和相关

指导意见的深入研究和分析，列出了可全面覆盖标准化试点项目全周期的成文信息，旨在提高标准化试点建设的规范性

和效率，并起到查漏补缺的作用。
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Abstract: This paper explores the documents and records that should be formed during the construction of standardization 

pilot projects. Through in-depth research and analysis of the Standardization Law of China, standardization pilot policies 

and related guidelines, it presents a list of written information that can cover the entire cycle of standardization pilot 

projects. The aim is to improve the standardization and efficiency of standardization pilot construction, and play the role 

of checking leaks and filling gaps.
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0   引 言

近年来，建筑机器人在建筑领域逐渐得到广泛

认可和应用。国家出台了一系列政策文件引导建筑

机器人的研发、制造及应用：住房与城乡建设部分

别于2022年1月、3月印发《“十四五”建筑业发展规

划》《“十四五”住房和城乡建设科技发展规划》，

工业和信息化部等17部门于2023年1月印发《“机器
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人+”应用行动实施方案》，提出推进建筑机器人拓

展应用空间，助力智能建造与新型建筑工业化协同

发展；研究建立机器人生产、安装等技术和标准体

系
[1-2]

。

标准作为加快产业发展、夯实质量技术基础

的核心要素
[3]

，是提升建筑机器人产业水平的重要

支撑。建筑机器人创新空间大，技术更新快，配套

复杂程度高，且多为系列产品技术和产品集成的

产物，对标准化工作有很高的要求，通过标准化试

点的创建与实施，有利于促进产品质量和服务效

益提升，优化完善企业标准体系，推动科技创新成

果应用
[4]

。

本文通过建设广东省工业（建筑机器人）标准

化试点过程中的经验总结及探析，为工业（建筑机

器人）标准化试点建设过程中所需建立的成文信息

提供参考。

1   试点项目概述

机器人领域被同时列入国家高端装备创新工

程及国家高新技术产业，“建筑机器人制造及应用

标准化试点”在申报过程中参考了《国家高端装备

制造业标准化试点管理暂行规定》《关于加强国家

高新技术产业标准化试点示范工作的指导意见》列

出的试点目标和工作任务。“建筑机器人制造及应

用标准化试点”，是近年来首个获批的广东省工业

标准化试点项目，由广东博智林机器人有限公司作

为承担单位。

标准化试点建设是一项系统性工程，应充分

借鉴重大专项工作机制和管理模式，设置领导小组

和工作办公室，建立标准化工作机制，通过制定年

度工作计划、标准化工作制度等规范试点工作的开

展，科学构建标准体系，强化标准实施，支撑和保

障试点建设
[5]

。

2   试点项目所需建立的标准化制度

企业标准化制度的建立与实施是标准化试点

项目成功的关键因素，结合《广东省标准化试点项

目建设指南》《中华人民共和国标准化法》、GB/

T 13016《标准体系构建原则和要求》、GB/T 13017

《企业标准体系表编制指南》、GB/T 15496《企业

标准体系 要求》、GB/T 19273《企业标准化工作 评

价与改进》的相关要求，经过梳理、分析及优化，

建议试点承担单位建立以下标准化制度：

1）企业标准化工作管理办法；

2）企业标准管理办法；

3）产品标准管理办法；

4）企业标准体系构建管理办法；

5）标准实施及监督检查管理办法；

6）标准化培训管理办法；

7）标准体系自我评价与改进管理办法；

8）标准化管理奖惩制度。

试点承担单位通过建立以上8项制度，可全面

覆盖标准化试点项目的全周期，旨在推动试点项目

的顺利进行，提高标准化试点项目效率和效果，最

终实现预期目标。

3   试点项目各阶段应建立的文件和记录

结合《广东省标准化试点项目建设指南》《广

东省工业标准化试 点项目评 估计分 表》及GB/ T 

13016、GB/T 13017、GB/T 15496、GB/T 15497、GB/

T 15498、GB/T 19273的相关要求，经梳理分析，标

准化试点项目各阶段应建立的成文信息和建议符

合的要求见表1。

 

4   工作建议

4.1  专项管理

通过运用项目管理的方式，对各类资源进行

有效整合、协调和控制。通过建立专项工作小组，

制定并实施试点总体工作方案，按节点跟进第2节

列出的管理制度、第3节列出的成文信息的建立要

求，强化各相关组织之间的关系协调和相互配合，

合理配置人力、物力、财力，使标准化试点建设工

作的推进更有序、更系统，提高工作效率，保证试

点建设整体目标的实现。
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表1  标准化试点项目各阶段应建立的成文信息

阶段 成文信息 要求

1.申报阶段
标准化试点项目申报表 盖章
标准化试点项目任务书 盖章

试点下达通知 归档保存

2.项目启动

成立标准化试点委员会的通知 红头文件
试点建设项目实施方案 盖章
试点建设工作年度计划 责任分解至部门/单位

试点启动会
会议通知、会议议程、会议签到

启动会PPT
公众号发文、媒体宣传记录等

3.需求分析
宣贯培训

《广东省标准化试点示范项目管理办法》和相关政
策解读 培训记录（通知、签到记录、培

训照片等）试点建设《项目实施方案》宣贯
标准化基础知识培训

标准化需求分析报告

4.标准体系构建

标准体系培训：体系构建依据文件、方法和步骤 培训记录（通知、签到记录等）

标准体系搭建

标准体系结构图
建议参考GB/T 13016、GB/

T 13017、GB/T 15496、GB/T 
15497、GB/T 15498编制

标准明细表
标准统计表

编制说明
标准制修订计划，应包含《标准化需求分析报告》《标准化试点项

目任务书》列出的标准制定需求
团体/企业标准文本、编制说明，编制说明中可列出：
                ①科技成果转化为标准的转化率；
                ②与同行业技术指标对比情况

标准体系发布令 红头文件

5.标准体系实施

制定标准体系运行实施工作方案 含工作制度的制定
成立标准体系实施检查机构（小组） 红头文件

宣贯培训
标准体系实施与评价基础知识 培训记录（培训计划、培训通

知、签到表、培训照片等）重点标准宣贯培训
标准体系实施前自查表

标准体系实施

标准实施记录

制定企业《标准实施及监督检查
管理办法》，并按此执行

标准执行者记录所涉及标准执行情况：
①执行过程中存在的问题、困难、意见和建议等；
②出现差异或异常时的预防和纠正措施等

标准实施监督检查报告

标准体系自我评
价及改进

自我评价计划表
建议参考GB/T 19273的规定标准体系自我评价通知

自我评价会议签到表
企业标准体系自我评价报告 对照《试点评分表》开展评价

整改报告

6.中期验收

中期评估材料
上述1-5全部材料

利用宣传栏、电子屏、展架、工
作台账等展现标准化特色

试点总结报告与自评表
对照验收评分表要求准备的佐证材料原件

会议通知、会议手册（参会人员名单、会议议程等）
其他需要展示的标准化成果资料

中期评估整改清单

7.体系完善和特
色提炼

中期验收问题
整改

整改方案
整改工作报告
整改过程记录

持续改进
标准实施记录和反馈

定期监督检查记录
标准体系自我评价和改进记录

试点工作总结报告
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阶段 成文信息 要求

8.项目验收

终期验收申请表 项目届满前3个月内提交申请
评估材料汇编：上述1-7全部资料

利用宣传栏、电子屏、展架、工
作台账等展现标准化特色

会议通知、会议手册（参会人员名单、会议议程等）
其他需要展示的标准化成果资料

验收通过

终期验收和中期评估专家意见
上报地级以上市标准化行政主管

部门
试点工作总结报告

对照验收评分表的佐证材料节选汇编
其他需要提交的证明材料

验收不通过
整改报告

整改后6个月内提交
终期验收申请表

9.常态化运行 标准体系实施长效机制
10.推广 标准化成果宣传册、经验分享、媒体宣传记录等

11.项目复评

项目复评申请函
①试点项目有效期为3年
②终期验收后有效期届满前3个

月自愿申请复评

通过验收后3年内开展的标准化工作做法、取得的成果和下一步工作
计划等工作总结报告
其他需要提交的资料

续表1

4.2 协同创新

在建立标准化试点过程中，通过研发部门、制

造部门、质量部门、供应商、客户、科研院校等各方

深度参与标准化的创新过程中，充分借助各方的专

业知识和经验，进行深度讨论和反复验证，以保证

新标准的科学性和适用性，使新标准更全面地满足

各相关方需求。

4.3 重视科技成果转化推广应用

重点制定试点项目中技术含量、推广应用价值

较高的基础通用、共性技术标准，先进成果转化的

技术标准，通过制定团体标准、行业标准、国家标

准进一步强化技术标准的应用和推广，促进技术交

流和行业协同进步，提高企业竞争力和推动经济可

持续发展
[6]

。

4.4  建立标准体系运行长效机制

试点单位根据试点工作形成的标准体系实施

方式，建立体系运行长效机制，常态化运行标准体

系，持续开展相关标准化工作，把标准化工作与业

务工作深度融合，充分发挥标准化作用，保障试点

承担单位长期稳定发展。

5   结 语

需要强调的是，及时反馈并处理标准化工作制

度执行过程中存在的问题及建议对后续工作制度

的优化至关重要。试点承担单位必须高度重视标

准化试点建设工作，通过在试点建设过程中建立、

执行、监督检查、优化标准化工作制度，对完善企

业自身的标准化机制、企业标准化工作运行、企业

标准体系的改良起到关键作用。
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